obecné prospesna spolecnost

Jak pfipravit CTENI PRO DETI

Osnova:

1. Pfiprava projektu:
a) informace o projektu www.celeceskoctedetem.cz;
b) organizace.

2. Osloveni:

a) partner(;

b) ucinkujicich.
3. Zajisténi prostoru

4, Zajisténi techniky

5. Pfiprava programu:

a) scénaf;

b) kvétiny;

c) obgerstveni;

d) tiskova zprava;
e) fotograf;

f)  moderétor;

g) pozvanky.

6. Kontrola ukolt
7. Vlastni ¢teni

8. Po akci:
a) tiskova zprava a fotky;
b) vlastni vyhodnoceni a zpétna vazba;
) sepsani vystupu.


http://www.celeceskoctedetem.cz/

1. PRIPRAVA PROJEKTU:

ad 1a) informace:

e dalSi informace o projektu muzete ziskat na www.celeceskoctedetem.cz;
o plakaty A2, A3, Ad je mozZno ziskat na poZadani na e-mailu administrace@ctemedetem.cz;
(nelze je kopirovat z webovych stranek- autorska prava).

ad 1b) organizace:

Je dobré, pokud mate moznosti, oslovit znamou osobnost nebo osobnosti z vaSeho regionu (herec, herecka, zpévak,
spisovatel, starosta, pan feditel, pani feditelka, lékaF, rodi€). Pro zajisténi dobré pfipravy projektu je vhodné, aby se organizaci
vénovala 1-2 osoby. Tito organizatofi budou prezentovat projekt pfed pfipadnymi sponzory, partnery projektu, médii, i napf.
pfed radou mésta. Na tyto osoby se budou vSichni obracet s dotazy.

2. OSLOVENI:

ad 2a) partnerd:

Do kampané Celé Cesko ¢te détem se zapojuji knihovny, koly, Skolky, matefska a rodinna centra, kavamny, divadla nebo
i mésta, obce a firmy.

Prvnim krokem je zjistit, kdo a kdy se v okoli zapojil do projektu. Je mozné je oslovit a spoleCné organizovat dalsi ¢teni.
Ma to jisté vyhody - napf. se spolecné podilet na nakladech, organizaci, na osloveni $irSi vefejnosti, (muze se oslovit vice
sponzort), ale také i nevyhody - vétsi trpélivost pfi odliSnych nazorech na organizovani a program akce.

Dal$i moznosti je s partnery podepsat Partnerskou smlouvu. Napf. s méstskym Gfadem, mésto pak mize pronajmout vefejné
prostory zdarma a vy nabidnete rozSifeni kulturnich akci v daném mésté a vzajemné propagovani na vSech tiskopisech,
v tiskovych zpravach, webovych strankach nebo rozhovorech.

ad 2b) ucinkujicich:

Pted vlastnim oslovenim Gg&inkuijicich je dileZité predem si ujasnit formu akce. Cteni by nemélo byt pfili§ diouhé a cela akce
by méla trvat maximainé 1 hodinu.
Opét je vice moznosti:
e 3 UCinkujici budou pfedcitat 5-10 min (ne déle) a mezi ukazkami mohou byt soutéze pro déti, mize zahrat hudebni
skupina nebo zazpivat détsky sbor;
e 2 ucinkujici budou &ist maximéalné 5-10 min. a po teni vystoupi divadelni soubor s kratkou pohadkou, budou soutéze atd.

Na fadé je vytvoreni seznamu lidi, které budete oslovovat. Mohou to byt vyznamné osobnosti mésta &i obce, znamé osobnosti
jako herci, spisovatelé i zpévaci. Také miZzete oslovit lékare, ucitele nebo starostu mésta. Poté mlZete zformulovat dopis
s predstavenim organizace a kampané Celé Cesko &te détem s prosbou, zda by oslovena osoba méla ¢as a chut pregist pro
déti kratkou ukézku z détské knizky. S mistnimi je moZné si domluvit osobni schiizku a podrobné pfedstavit projekt. Také je
nutné se pfedem domluvit na vysi odmény, nebo zda by byli ochotni Cist bez néroku na honoréaf. 99,9% uéinkujicich ¢te bez
naroku na honorér.
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ad 2c) sponzor:

Osloveni a podpora sponzor( je velmi pfinosna. Mistni podnikatelé mohou pomoci finan¢né ¢i darovanim materialnich véci:
pFiprava pohosténi, kvétiny, darky pro Gcinkujici, knihkupectvi mlze darovat knihy pro déti nebo zalozky do knizek apod.

3. ZAJISTENi PROSTORU

e Misto, kde se bude konat ¢&teni, je velmi dilezité. Méla by to byt nekufacka mistnost, v chladnéjSich dnech vytapéna,
pfijemna a s dostatkem prostoru pro divaky (pozor na saly v hostincich).

o Hosté by méli pred divaky sedét v kieslech nebo na Zidlich a mit na stolku po ruce piti (nam se osvédéilo uspofadat
Zidle kolem Ucinkujicich do pGlkruhu).

e Cteni se mize konat v mistnim divadle, kinoséle, sale kulturniho domu, v knihovné. Je lep$i usporadat Eteni
v menSich prostorech, aby pak v sale pro 200 lidi nesedélo jen 40 pfichozich.

e Je také mozné oslovit napf. méstsky Urad (zjistit si pfedem odpovédnou osobu), ktery mize zdarma pronajmout
vefejné prostory. Musi to ale schvalit rada mésta, na kterou budete mozna pozvani, abyste predstavili kampan Celé
Cesko &te détem.

o Kromé zajisténi prostoru je potfeba zjistit, zda je nutné ozvuceni mistnosti &i salu.

4. ZAJISTENI TECHNIKY

Pokud nema dany sal vlastni ozvuéeni a osvétleni, je tfeba objednat firmu, ktera vam akci ozvuéi, pfipadné osvétleni. Dllezité
je v8e vyzkouset nékolik dni pfedem, abyste predeSli pozdéjSim problémim, kdy zjistite, Ze néco nefunguje nebo neni
k dispozici. V pfipadé mikrofonG tzv. hand, €ili bezdratovych, je tfeba mit zajistény nahradni baterie nebo vice mikrofon(. Pan
Murphy totiz nikdy nespi a vybita baterie béhem programu je nepfijemny problém®©.

Pokud budete pouZivat také videa Ci promitani prezentaci, je nutné zajistit dataprojektor, promitaci platno, notebook véetné
ozvuéeni. V&e je zase nutné vyzkouSet pfedem, vCetné zajisténi Clovéka, ktery bude mit na starosti pouze jednu véc: bude
vaSe prezentace ¢i videa poustét v pravy ¢as béhem programu. Tady byva hodné velky prostor pro problémy — je dllezité si
ve pustit pfedem a pfesné tak, jako v programu, aby se vam nestalo, ze pak v ,0stré* akci videa nefunguii, technik nedokaze
spustit prezentace nebo nefunguje zvuk.

5. PRIPRAVA PROGRAMU

Je dobré pfipravit si Casovy a organizaCni harmonogram (zapojte vice lidi, ale organizatofi budou celou akci koordinovat
a za vSe zodpovidat)

Cca 1 mésic predem...
ad 5a) poslat scénar:

Tomu, kdo bude akci uvadét, nebo moderovat je nutné poslat scénar neboli ,bodak” celé akce - kdo, kdy a co bude Eist, hrat,
zpivat... Je to dobré poslat i Uginkujicim spolu s informacemi o kampani Celé Cesko ¢te détem.



ad 5b) objednat kvétiny:
Objednat kvétiny (sponzorsky dar) & vyrobit v MS, ZS nebo MC drobné darecky pro uginkujici (neni nutné).
ad 5¢) objednat obéerstveni:

Pokud poradate vétsi akci nebo pocitate s pfitomnosti vyznamnych hostd, je dobré zajisti drobné obcerstveni a napoje. Napf.
chlebi¢ky, ovoce, jednohubky, nealko pfipadné vino.

ad 5d) napsat tiskovou zpravu:
Poslat tiskovou zpravu do véech mistnich, regionalnich, ale i celostatnich denikd (napf. i do regionalni pfilohy MF Dnes, CTK,
mistni kabelova televize apod.), radii, rozvésit letaky a plakaty. V menSich méstech mlZzete poprosit mistni rozhlas na obecnim
Uradé o vyhlaSeni informace o &teni.

ad 5e) zajistit si fotografa:
Dokumentace akce je vzdy dllezita. Jednak se mUzete fotografiemi prezentovat na naSem webu & v médiich, pfipadné mizete
fotografie vloZit do reportu pro sponzory a partnery akce. Pokud méte kvalitni mobilni telefon, ktery umi fotky ve velkém
rozlieni (min. 1,5 MB) a umite fotit tak, aby fotografie nebyly rozmazané a zachytily spravny okamzik, uSetfite za naklady za
profesionala®.

ad 5f) moderovani akce:
Domluvit se s nékym, kdo bude celou akci moderovat (pro organizatory to asi nebude nejvhodnéjsi role). Mél by to byt Cloveék,
ktery neni nervozni z vétSiho publika a ktery dokaze kratce, jasné a vystizné predstavit kampar Celé Cesko &te détem
i organizaci a hlavné dokaze navazat kontakt s publikem, zaujmout, pobavit. Na konci akce by mél podékovat vSem partnerdm,
sponzordim a darcim. Kvalitni moderator je zaruka uspésné akce.

ad 5g) poslat pozvanky:

Dopisy s pozvankou (emaily) poslat sponzordm, partneriim, zastupcim mésta, pfatelim i jinym organizacim a zaroven je
pozvat na pfipadné pohosténi.

6. KONTROLA UKOLU

ad 6a) cca 1-2 tydny pred akci:

e Castéji nechat mistnim rozhlasem vyhlasit pozvanku na ¢éteni;
o projit si se vSemi, ktefi se podileji na organizaci, harmonogram a ukoly, eventualné dofesit neoCekavané komplikace.

ad 6b) posledni den pred akci:

o zkontrolovat, zda je v8e v pofadku a zda kazdy vi, co ma délat;
o potvrdit si, Ze ucinkujici, pfipadné technici (zvukafr, osvétlovac) a fotograf dorazi.



7. VLASTNI CTENI

O pred¢itani miZete pozadat mistni herce nebo pana starostu, nékterého z rodicd...©.

Nesmirné dulezity je vybér knizky pro pfed¢itani. Je jednodussi, pokud jsou v publiku déti stejné staré. Pokud jsou mezi détmi
velké rozdily, je tfeba volit literaturu, ktera oslovi malé i vétsi posluchace.

Viybér knizek je na www.celeceskoctedetem.cz v odkazu Zlaté tituly nebo Recenze knih. Jinak se obratte na mistni knihovnu.
Zcela jisté jsou to nejlepsi odbornici. Poradi vam, které texty tdhnou.

Vlastni &teni by nemélo byt pfili§ dlouhé (5 - 10 minut, pak rozhovor a pak opét &teni), poté je dobré zaradit soutéz. Cim jsou
déti mensi, tim kratsi Gteni. Cteni mé byt neformaini. BEhem &teni by predgitajici mél neustéle vést ,dialog* s publikem. Ptat se
na slova, jejich vyznam popf. navazovat na détské zazitky a zkuSenosti. Délku Cteni je tfeba pfizplsobit ,teploté a chovani®
détského publika. Nemély by chybét soutéze a ceny. Otazky v soutéZich mizou navazovat na éteny text, ale nemusi. Lze to
délat formou kvizu (my vyuzivame napf. Pro¢ maji kocky vousy? pro déti 6-11 let).

Uréité je velice pfinosné, pokud predCitajici fekne rodi€im, jak duleZité je pfedCitat détem kazdy den. Co vSe svym détem
mohou dat... Dialog s publikem o ¢teni, predéitani, détstvi ... Détem fici, at se nestydi rodi€im fici,
aby jim Cetli... Pokud jsou v publiku ucitelé matefskych Skol a 8kol, oslovit je, at oni dal $ifi mySlenku. Oni maji na rodice velky
vliv.
Celé Cteni i se soutéZzemi a povidanim by nemélo frvat déle, nez cca 45 — 50 minut. V pfipadé, ze zaradite tfeba jesté
divadélko, tak 1 hodinu, nejdéle 1,20 hod.
Pokud chcete détem dat darecky, pozadejte spoletnost Celé Cesko &te détem napf. o zalozky.

ad 7a) organizatori by méli byt cca1-2 hod. pied akci na misté éteni

ad 7b) vyzkousejte veskerou techniku, mikrofony, prezentace, videa

ad 7c) jesté jednou s moderatorem projdéte ,,bod’ak” a upfesnéte si nejasnosti

ad 7d) na stolek k zidlim ucinkujicich pfipravte piti a sklenicky

ad 7e) po akci pozvéte vSechny na pohosténi a predstavte jim navzajem starostu a zastupce mésta (neni nutné)

ad 7f) poproste fotografa o zaslani vybranych napi. 10 ks fotek do druhého dne

8. PO AKCI

Organizétofi si pro sebe mohou napsat vlastni vystup, kde si zaznamenaiji napf. rozpoCet, sponzory, partnery, kdo t&inkoval,
kam byly poslany tiskové zpravy, kde se psalo o &teni, kolik pfiSlo déti a v jakém véku a kolik dospélych, jaky méla akce uspéch
(»Septanda®).

Jednou za rok muzete zorganizovat velké Cteni, kdy bude Cist vice lidi, bude se zpivat, nebo hrat divadlo, mizete usporadat
soutéz pro déti. DalSi moznosti je uspofadat tfi mensi ¢teni nebo i ¢teni komornéjsi pro méné lidi, ale zato kazdy mésic. Vrele
doporuéujeme.

Co se vlastniho terminu tykd, je mozné vyuZit néjaky vyznamny den vztahujici se k rodiné, détem, Cteni, kultufe apod., ale neni
to podminkou.
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Hodina akce zavisi na pracovni dobé v daném mésté. Samoziejmé vice lidi pfijde, kdyz vstupné na &teni bude zdarma. Je to
obecné prospésna Cinnost a tento fakt je tfeba mit neustale na védomi a takhle prezentovat pfedCitani Siroké vefejnosti,
sponzorim i pfedGitajicim. Nicméné mate s akci naklady, takze vstupné je jednou z moznosti, jak naklady pokryt. Udélejte si
analyzu, jaké vstupné na akce podobného typu je pfijatelné pro obyvatelstvo ve vasem okoli.

ad 8a) napsat tiskovou zpravu:
Jesté tyZ den nebo nasledujici je dobré napsat tiskovou zpravu o konané akci a poslat ji opét vSem médiim. Véetné pfilozeni
alespon tfi fotografii.

ad 8b) do tydne se sejit s celym organizaénim tymem a projit si spoleéné akci, zhodnotit a vyuétovat naklady
ad 8c) napsat vystup:

Pro zdar dalSiho Cteni je dobré vypracovat vystup z celé akce — kdo, co, jak, kdy, naklady, klady a zapory akce, kolik lidi pfi$lo,
jaké vékové skupiny déti apod.

... a mlzete organizovat dalSi ¢teni ©.



